KVKK Veri Haritasi1 Envanter Sablonu (v1.0)

Asset Amaci: Bu sablon; web, PMS, OTA, CRM ve muhasebe gibi farkli sistemlerdeki
kisisel veri akisini tek bir tabloda toplamayi amaglar. Veri akis diyagramlari igin "temiz girdi"
olusturarak raporlama, risk tespiti ve aksiyon plani sureglerini hizlandirir.

Kim Kullanir?: Otel sahipleri, GM, IT/teknik ekipler ve ajans yoneticileri (Hukuk ekibi onayi
ile kullaniimasi énerilir).
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Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Sistem Tanimlama: Oteldeki tim sistemleri listeleyin; veri tirlerini, isleme amaclarini
ve erisim rollerini doldurun.

2. Transfer Analizi: Sistemler arasi veri aktarimlarini (API, export veya manuel)
isaretleyerek risk notlarini ekleyin.

3. Risk Midahalesi: Tespit edilen en riskli 3 veri akisi igin 14 glnlik mini bir sprint
plani baglatin.



SABLON - KVKK Veri Haritasi Envanter Tablosu

A) Sistem Envanteri (Gekirdek Bolim)

Sistem/Kaynak:
Sireg(ler):
Kisisel Veri Tiirleri:
isleme Amaci:
Erisim Rolleri:
Transfer(ler): APl / Export / Manuel / Diger:
Saklama Notu (Operasyonel):

Risk Notu (Kisa):

B) Transfer Kayitlari (Akis Takibi)

Kaynak Sistem: — Hedef Sistem:
Transfer Turu: API / Export / Manuel

Aktarilan Veri:

Siklik: Gunlik / Haftalik / Anlik / Ad-hoc
Sorumliu Rol:

C) Erisim Yetkisi Mini Matrisi

On Biiro: Erisim Alanlari:
Muhasebe: Erigsim Alanlari:
Pazarlama/CRM: Erisim Alanlari:
IT/Admin: Erisim Alanlari:

Uygulama Kurallari & Ornek
Doldurma Kurallari:

Veri tarlerini; kimlik, iletisim, rezervasyon, 6deme veya tercih kategorileriyle yazin.
isleme amacini "rezervasyon yiiriitmek" gibi net bir fiille bitirin.

Manuel export (excel/csv) paylasimlari en ylksek riskli transfer tlrl olarak
isaretlenmelidir.

Ornek Kayit:

Sistem: PMS Veri Tiirleri: Kimlik, rezervasyon, iletisim Amag¢: Konaklama
operasyonunu yiritmek Risk Notu: Export dosyalarinin paylasim yéntemleri
kontrol edilmeli.



Kontrol Listesi & Teslimatlar

[ ] Tum dijital ve fiziksel veri sistemleri listelendi mi?

[ ] Her sistem igin "Veri Turd — Amag — Erisim" alanlari eksiksiz mi?
[ ] Ozellikle manuel export sirecleri transfer listesine eklendi mi?
[ 1 En kritik 3 veri akis riski isaretlendi mi?

Deliverables

Sistem envanteri tablosu, transfer listesi ve erisim mini matrisi.
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KVKK VERI ENVANTERI
HIZLI KONTROL LISTESI

(V] Tiim sistemleri listele (PMS, Web, vb.)

@ Her sistem igin veri tlirlinii yaz

@ isleme amacini netlestir

[z Erigim rollerini tanimla

@ Transfer tiirlerini (API/Export) isaretle
() Manuel siiregleri kirmizi ile belirt

(] saklama siirelerini not diis

(] Ugiincii taraflar ekle

(] Riskli akiglan belirle

C] Guncelleme plani yap
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