Otel SEO Operations Board & Backlog Sablonu
(v1.0)

Asset Amaci: Bu sablon; otel SEO operasyonlarini kanban situnlari, backlog kart formatlari
ve net rol tanimlariyla tek bir yapida toplar. Temel amag; PMS, CRM ve ¢agdri merkezi gibi
veri sinyallerini (Signals) anlik olarak i¢erik guincellemelerine donusturerek, Al destegi ve

editor denetimiyle kontrolll bir yayin dongisu olusturmakiir.

Kim Kullanir?: SEO Lideri, Editor ve aylik strateji toplantilari icin Revenue/Operasyon
temsilcileri.

“Board kurulum checklist'i, operasyonel amagclar ve otel i¢i departman entegrasyonu
karti.”

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Sinyal Toplama: PMS/CRM veya ¢agri merkezinden gelen misafir sorularini ve veri
degisimlerini "Signal Card" formatinda toplayin.

2. Backlog Onceliklendirme: Toplanan kartlari KPI etkisi ve aciliyetine gére PO (Kritik),
P1 veya P2 olarak backlog'a ekleyin.



3. Operasyonel Dongii: Her karti Al taslak — insan Editér — QA (Kalite Kontrol) —
Yayin — Monitér asamalarindan gegirin.

Template Yapilari
Kanban Sutunlari

Signals: Ham veri girisleri.

Backlog: PO/P1/P2 énceliklendirilmis isler.

Draft (Al): Yapay zeka ile olusturulan ilk taslaklar.
Edit (Human): Marka tonu ve dogruluk kontrol.
QA: Schema, i¢ link ve politika/KVKK onayi.
Publish & Monitor: Yayina alim ve KPI takibi.

Backlog Kart Formati (Kopyala-Uygula)

Kart Adi: (Orn. "Havalimani transfer fiyati sorusu arttt — SSS Giincelle").
Kaynak: Call Center / Search Console.

Oncelik & KPI: PO / Booking Niyeti & Call Volume diistirme.

Bitirme Kriteri: Schema OK, Link OK, Politika Onay OK.

Rol & Sorumluluk Tablosu (Ozet)

Rol Sorumluluk Onay Noktasi

SEO Lead Backlog oncelik & KPI yénetimi Sprint plani

Editor icerik dogrulugu ve marka tonu Yayin onayi

Operasyon | Politika ve kosul dogrulama Kritik SSS dogrulugu
Revenue Rate plan mesaj uyumu Kampanya/Landing eslesmesi
Web/Dev Schema, link ve performans QA gegisi

14 Glinluk Sprint Plani (Board Kurulum)

e Giin 1-4: Board kurulumu, rol atamalari ve ilk PO backlog (Top 20 sayfa) listesinin
olusturulmasi.

e Giin 5-8: Al taslak sablonlarinin hazirlanmasi ve QA checklist (Schemal/Link/Policy)
kriterlerinin netlesmesi.



e Giin 9-12: ilk 10 kartin yayinlanmasi ve KPI monitér panelinin kurgulanmasi.
e Giin 13-14: Retrospektif toplantisi ve 180 guinlik periyodik glincelleme (refresh)
planinin onaylanmasi.

= SPRINT PLANINE
- DELIVERABLES \\STES\

“Board sablonu, backlog kart formati ve operasyonel deliverables paketi karti.”
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